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Na temelju &lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine” broj 120/16 i
114/22) i ¢lanka 33. stavak 1. tocke 3. Statuta Opéine Jelenje (,Sluzbene novine Opéine
Jelenje“ broj 59/23) Opéinsko vije¢e Opéine Jelenje, na 21. sjednici, odrzanoj 20. rujna
2024. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proraéunskih sredstava ovim se Pravilnikom o provedbi postupka jednostavne
nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i postupci za nabavu robe,
usluga i radova u Jedinstvenom upravnhom odjelu Op¢ine Jelenje (u daljnjem tekstu:
Narugitelj) na koje se ne primjenjuje vazecéi Zakon o javnoj nabavi.

Ovaj Pravilnik se primjenjuje na nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od
26.540,00 eura te nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura (u
daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

Procijenjena vrijednost iskazuje se bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

U provedbi postupaka jednostavne nabave radova, roba i usluga osim ovog Pravilnika,
Narucitelj je obvezan primjenjivati i druge vazeée zakonske i podzakonske akte, a koji se
odnose na pojedini predmet nabave.

Clanak 2.

Na sprje€avanje sukoba interesa na odgovarajuc¢i se nacin primjenjuju odredbe Zakona o
javnoj nabavi.

Clanak 3.

lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno zna&enje, odnose se jednako na
muski i na Zenski rod.

Il. NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 4.
U provedbi postupaka jednostavne nabave iz ovoga Pravilnika, Naruditelj je obvezan

pridrzavati se nacela javne nabave te poticati trziSno natjecanje gdje god je to moguce,
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osigurati jednak tretman bez diskriminacije svim gospodarskim subjektima koji sudjeluju u
postupku nabave te transparentnost postupaka.

Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene Zakona ili s
namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se
stavi u nepovoljan polozaj.

Narugitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omoguéava
u€inkovitu nabavu te ekonomiéno i svrhovito trosenje proraéunskih sredstava.

lil. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:
1. Izravno narucivanje
2. Ograni¢eno prikupljanje ponuda s najmanije tri pozvana gospodarska subjekta.
Clanak 6.
1. lzravno naruéivanje

Izravno narucivanje provodi se izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora
temeljem jedne ponude koja je prethodno zatrazena elektronickim putem ili telefonski, s
gospodarskim subjekiom po viastitom izboru. Narudzbenice odnosno ugovore potpisuje i
ovjerava op¢éinski nac¢elnik.

Ovaj postupak provodi se za nabavu roba, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost
manja ili jednaka 10.000,00 eura.

NarudZbenica obavezno sadrzi podatke o vrsti roba, usluga ili radova koji se nabavljaju uz
specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini€nih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu
isporuke, nacinu i roku pla¢anja ili oznaku ponude gospodarskog subjekta temeljem koje je
narudzbenica izdana, ukoliko ponuda sadrzava sve elemente potrebne za realizaciju
predmeta nabave.

Clanak 7.
2. Ograniceno prikupljanje ponuda s najmanje tri pozvana gospodarska subjekta

Ograni¢eno prikupljanje ponuda s najmanje tri pozvana gospodarska subjekta je postupak
jednostavne nabave koju naruditelj provodi slanjem Poziva za dostavu ponuda na
elektroni¢ke adrese najmanje tri gospodarska subjekta i/ili objavom na internet stranicama
narucitelja ili kombinacijom slanja poziva na adrese gospodarskih subjekata i objavom na
internet stranicama narugitelja.

Ovaj postupak provodi se za nabavu roba i usluga &ija je procijenjena vrijednost veé¢a od
10.000,00 eura, a manja od 26.540,00 eura te za nabavu radova ¢ija je procijenjena
vrijednost veca od 10.000,00 eura, a manja od 66.360,00 eura te se za isti izdaje
narudzbenica ili zaklju¢uje ugovor.
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V. IZNIMKE U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave upit za dostavu ponude u postupku jednostavne
nabave za nabavu roba i usluga &ija je procijenjena vrijednost veé¢a od 10.000,00 eura, a
manja od 26.540,00 eura te za nabavu radova d&ija je procijenjena vrijednost veéa od
10.000,00 eura, a manja od 66.360,00 eura, moze se uputiti samo jednom gospodarskom
subjektu (izravno narucivanje) neovisno o iznosu procijenjene vrijednosti nabave i to u
sljedeéim slu¢ajevima:

. kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava ili zbog posjedovanja specifiénih znanja ili iskustva potrebnih za izvr§enje
predmeta nabave ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

. kada u postupku ograni¢enog prikupljanja ponuda nije dostavljena nijedna
ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavija,

. kao i u sluajevima koji ukljuduju situacije od izrazite Zurnosti zbog
nepredvidenih dogadaja (primjerice sanacija kliziSta, poplava, potres, Zurni popravci i
sl.).

. kada ugovor mozZe izvrditi samo odredeni gospodarski subjekt zbog

nepostojanja trziSnog natjecanja iz tehniCkih ili umjetni¢kih razloga ili zastite
iskljugivih prava, ukljuujuéi i prava intelektualnog vlasnistva i na temelju posebnih
zakona i dr. propisa,

. nabave odvjetni¢kih usluga, javnobiljeznickih usluga, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, arhitektonskih i srodnih usluga (prostorno
planiranje i dr.), konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka,
hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa,

. nabave usluga ili radova na dovrdenju zapogetih, a povezanih funkcionalnih ili
prostornih cjelina,

. za dodatnu isporuku roba ili usluga ili dodatne radove od strane isporugitelja
od osnovnog ugovora s time da trajanje takvih ugovora koji se ponavljaju ne smije
biti duzi od tri godine,

. prevodenje, catering, seminari, struéna literature, knjige, ¢asopisi,
reprezentacija, popravak i odrzavanje sluzbenih automobila, odrzavanje uredaja
tijekom trajanja jamstvenog roka, bravarski radovi, usluge c¢iSéenja stanova i
poslovnih prostora u svrhu daljnjeg raspolaganja, najam tehnitke / audio opreme,
nabava protokolarnih poklona, najam dvorana, odrZzavanje i razvoj aplikativnih
rieSenja koja se koriste u informacijskom sustavu Opéine Jelenje, a Opéina Jelenje
nije vlasnik istih

. u ostalim opravdanim sluéajevima po odluci naruditelja.
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V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 9.

Postupak izravnog naruéivanja provodi sluzbenik Opcine Jelenje kojem se to nalazi u
sistematizaciji radnog mjesta, odnosno u opisu poslova koje isti obavlja.

Postupak prikupljanja ponuda s najmanje tri pozvana gospodarska subjekta, pokreé¢e se
odlukom opcinskog nacelnika o pokretanju postupka jednostavne nabave i imenovanju
struénog povjerenstva za provedbu postupka nabave (dalje u tekstu: Povjerenstvo).

Nakon odluke opéinskog na€elnika o pokretanju postupka nabave iz stavka 2. ovoga ¢lanka,
Povjerenstvo priprema Poziv za dostavu ponude koji se upucuje na elektronicke adrese
najmanje tri gospodarska subjekta i/ili objavijuje na internet stranicama narugitelja ili
kombinacijom slanja poziva na adrese gospodarskih subjekata i objavom na internet
stranicama narugitelja.

Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima narucitelja.

VI. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 10.

U pozivu za dostavu ponuda iz &lanka 7. ovog Pravilnika, obavezno se navodi detaljan opis
predmeta nabave te svi zahtjevi i uvjeti vezani za predmet nabave, kriteriji koji ¢e se
primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, kriterij za odabir ponude, rokovi
za dostavu ponude, bitni i posebni uvjeti za izvrSenje ugovora ukoliko postoje te svi drugi
potrebni podaci, tehni¢ke specifikacije, dokumenti i informacije koje gospodarskom subjektu
omogucuju izradu i dostavu ponude.

U pozivu se obavezno navodi i nac¢in dostave ponude (u pisanom obliku ifili elektroni¢kim
putem).

Clanak 11.
Rok za dostavu ponuda iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika, ne moze biti kra¢i od pet dana.
Clanak 12.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti ponuditelj nepotpune ili
pogresne ili se takvima cine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, narucitelj moze, postujuci
nacela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni,
upotpuni ili dostavi nuZzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku.

Takvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili
ponudenim predmetom nabave.

VIl. STRUCNO POVJERENSTVO ZA PROVEDBU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 13.
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Povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave imenuje se kod ogranidenog
prikupljanja ponuda s najmanje tri pozvana gospodarska subjekta.

Povjerenstvo se imenuje u odluci o pokretanju postupka nabave koju donosi opéinski
nadelnik.

Povjerenstvo sastoji se od minimalno tri osobe.
Clanak 14.

Clanovi Povjerenstva moraju osigurati uvjete za otuvanje integriteta podataka i tajnosti
ponuda.

Clanak 15.
Povjerenstvo:
- otvara pristigle ponude,
- izraduje zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda,

- predlaze opcinskom nacelniku odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za
odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom / uputama za prikupljanje ponuda ili
ponistenje postupka.

Clanak 16.

Ako odabrani ponuditelj ne dostavi izjavu o produZenju roka valjanosti ponude, ne produzi
jamstvo za ozbiljnost ponude ili odustane od svoje ponude, odnosno ako narucitelj raskine
ugovor ili stornira narudzbenicu Povjerenstvo ée izvrsitie se ponovno rangiranje ponuda
prema kriteriju za odabir ne uzimajuéi u obzir ponudu odabranog ponuditelja te ¢e se
odabrati nova najpovoljnija ponuda prema kriteriju za odabir ili ponistiti postupak nabave.

Clanak 17.

Narugitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku,
odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste
prema ponuditeljima.

Clanak 18.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili 0 ponistenju postupka jednostavne nabave donosi
opcinski nagelnik na prijedlog Povjerenstva.

Na postupak provedbe nabave, na odluke odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o
ponistenju postupka jednostavne nabave ponuditelji nemaju pravo na pravni lijek.

Clanak 19.

U slucaju opravdane potrebe za dodatnom nabavom u odnosu na veé¢ sklopljeni ugovor o
nabavi ili izdanu narudzbenicu temeljem provedenog postupka jednostavne nabave,
vrijednost ugovora ili narudzbenice moze se uvecati za najviSe 30% prvotne vrijednosti
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osnhovnog ugovora / narudzbenice bez PDV-a temeljem nove ponude, a sve pod uvjetom da
je ukupna vrijednost ugovora / svih izdanih narudZbenica manja od pragova za primjenu
propisanih Zakonom o javnoj nabavi.

Clanak 20.

Sve dokumente koje Naruéitelj zahtjeva mogu se dostaviti u neovjerenoj preslici, a isto se
smatra i neovjereni ispis elektroni¢kih isprava.

Odabrani ponuditelj je obavezan dostaviti originale dokumenata na uvid ako Povjerenstvo to
zatrazi.

Viil. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 21.

Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniza cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao S$to su: kvaliteta, tehnicke
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni tro$kovi,
ekonomignost, rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i drugo.

IX. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 22.

U sluéaju kada se, s odabranim ponuditeljem sklapa ugovor o nabavi, isti mora biti u skladu
s uvjetima odredenim u pozivu na dostavu ponuda te s odabranom ponudom.

Ugovor iz stavka 1. ovoga ¢€lanka sklopit ¢e se po donosenju odluke o odabiru, a najkasnije
u roku od trideset dana od dana donosenja iste.

Clanak 23.

Ugovor skloplijen u postupku jednostavne nabave mora se izvrSavati u skladu s uvjetima iz
poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.

X. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 24.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave KLASA: 406-09/23-03/6, urbroj: 2170-20-03-01/03-23-1 od 17. listopada
2023.

Postupci jednostavne nabave koji su pokrenuti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika
dovrSit ¢e se prema odredbama pravilnika koji je bio na snazi u vrijeme zapoéinjanja
postupka nabave.

Clanak 25.
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Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave u "Sluzbenim novinama Opéine
Jelenje”.

KLASA:  024-04/24-01/4
URBROJ: 2170-20-03-03/09-24-12

Drazice, 24. rujna 2024.

PREDSJEDNICA OPCINSKOG VIJECA
OPCINE JELENJE

Izabela Nemaz
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